南京电大开放教育

试卷保密承诺书

谨承诺：
1．领卷时应当面核对试卷科目及卷袋数，如有不符，立即声明。

2．送卷时应当面向市电大收卷处核对科目、袋数，并提交考场报告单和考场座次表，办好签收手续。

3．试卷必须按机密件传递。领取试卷必须派专人（2人以上）持考点介绍信，在规定的时间内领取，不准随便托人捎带。送卷途中应做到人不离卷、卷不离人，直接送保密室收存。考前任何人不得拆封或泄露试卷保管情况。
4．自考试卷入保密室起，至考试结束试卷全部出保密室止，为试卷机密保管期。在此期间，考点均应设立试卷专用保密室。保密室属机要重地，必须严格执行如下规定：

（A）试卷存放期间，必须由专人昼夜值守。

（B）非考务人员不得入内，确因工作需要进入者，须经有关领导批准。

（C）试卷开考启用前，任何人不得以任何理由为借口启封试卷袋。

（D）保密室门锁需配两把钥匙，分别由两人妥善保管，保密室必须两人同进同出，不允许一人单独停留。

（E）保密室必须保持干燥清洁，符合防火、防水、防盗要求。
5．考试前，要严格按照规定时间，将相应的试卷送到考场，试卷应在考场内当众拆封、分发。
6．各考点要加强对余卷的管理，考后余卷要及时收回，交市电大考务科，不得散发、处理给个人。
7．装订试卷前，必须详细清点份数、座位号、页码的顺序，杜绝漏装、错装、倒装等错误的发生；装订后的试卷应交考务办公室，不得将答卷中途停留或带往别处。
8．其它未尽事宜见南京电大开放教育《考试管理规定》。
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